Pergunta

Como o Setor de Estagios gera o “Termo de Rescisao” de um convénio de estagio ?

Perfil do Usuario

Colaboradores do Setor de Estagios que tenham o papel “Administrador_Convénios_ Estagio”.

Objetivo
Permitir que os colaboradores do Setor de Estagio gerem o Termo de Rescisao para convénios de

estagio que se encontrem com o status “Ativo”.

Caminho no SIGAA
SIGAA — Modulo Central de Estagio — Geral — Convénios de Estagio — Listar/Alterar Convénios de

Estagio

Passo a Passo de Execucao

1. Acesse a opcao “Listar/Alterar Convénios de Estagio”, conforme o caminho informado;

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na figura 1, aplique o filtro de busca selecionando o campo
“Situacao” como “Ativo” e, em seguida, clique no botao “Buscar” para listar todos os convénios com

esse status;

Figura 1 — Tela de selecio de convénio para gerar Termo de Rescisao
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3. Clique no icone % correspondente ao convénio que deseja gerar o Termo de Rescisio;
4. Na tela seguinte, sera apresentado Termo de Rescisao que podera ser impresso para que sejam

colhidas as assinaturas para a formalizacao do processo de rescisao.

Regras e Observacoes Importantes
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